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Informationsveranstaltungen

Inallen geplanten Lehrgangsorten werden rechtzeitig
Informationsabende durchgefihrt. Bei diesen Ver-
anstaltungen haben Interessenten die Mdglichkeit,
sich ausgiebig Uberden Lehrgang, dessen Zugangs-
voraussetzungen und Prufungsordnung, Uber die
Forderungsmaglichkeiten u.v.a.m. zu informieren.
Die Termine dieser Informationsveranstaltungen
werden in der ortlichen Tagespresse veroffentlicht.
Ausserdem erhalten alle Interessenten, die dieses
Kursprospekt telefonisch oder schriftlich bei uns an-
geforderthaben, unaufgefordert eine Einladung zum
Informationsabend zugesandt. Sofern Sie diesen
Prospekt tber Dritte (Arbeitgeber, IHK, Arbeitsamt,
Bekannte, etc.) erhalten haben, geben Sie uns bitte
Ihre Anschrift bekannt, damitwir lhnen eine Einladung
zur Informationsveranstaltung zusenden kénnen.

Auskiinfte und Anmeldungen

©

79539 Ldrrach, Tumringer Str. 274

Telefon: 07621/9391-11

Fax: 07621/9391-99

eMail: info@kabi-dhv.de

Internet: www.kabi-dhv.de

Ansprechpartner: Hans Hebeisen
07621 9391-50

Kaufmannische
Berufsbildungsstitte
des DHV e.V.

KAUFMANNISCHES
GRUNDWISSEN

Vorbereitungslehrgang auf die Nachholung
der kaufméannischen BerufsabschluBprifung

gemanB § 45 (2) BBiG im Beruf:
Kaufmann/frau fiir
Biiromanagement

7. Nov. 2017 bis Nov. 2019
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unterstltzt durch das Wirtschaftsministerium Baden-
Woirttemberg aus Mitteln des Europaischen Sozialfonds Ziel
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Kaufmannisches
Grundwissen

Fir wen ist dieser Lehrgang gedacht?

Der Lehrgang wendet sich an zwei
Zielgruppen:

1. An technische und gewerbliche Arbeit-
nehmer, die auf Grund ihrer Téatigkeiten kauf-
mannische Kenntnisse bendétigen und sich
diese aneignen wollen.

2. An kaufmannische Angestellte, die
Uber keine kaufmannische Berufsausbildung
verfligen, diese aber jetzt nachholen bzw. zur
Sicherung ihres Arbeitsplatzes erwerben
wollen.

Personen, die zur ersten Zielgruppe gehoren,
kénnen unseren Lehrgang komplett belegen
oder nur einen oder mehrere Blécke besuchen
(s. Lehrgangsinhalte)

Personen, welche zur zweiten Zielgruppe ge-
horen, verweisen wir auf unsere Kursaus-
schreibung "Kaufmann/frau fir Blromana-
gement"

& seischlau -
\% geh zum DHV

Lehrgangsinhalte

Wirtschafts- und Sozialkunde
Blrowirtschaft
Rechnungswesen
DV-Theorie und Anwendung
Textverarbeitung und
Tabellenkalkulation

agrODdDE

Der Lehrgang besteht aus den o.g. flnf Blécken.
Alle Blocke zusammen umfassen 800 Unter-
richtsstunden. Die einzelnen Blocke beinhalten
zwischen 100 und 180 Unterrichtsstunden.

Daten zum Lehrgang

Kursort: Lorrach
U-Statte: DHV-Geschéftsstelle
Tumringer Str. 274
(Parkplatze vorhanden)
Kursbeginn: Dienstag, 7. Nov. 2017
Kursende: November 2019
Kurstage: Dienstag- und Donnerstagabend
im Ausnahmefall Samstagvormittag
zusatzlich 1 Blockwoche pro Jahr
wahrend der Schulferien findeti.a.R.
kein Unterricht statt.
U-Zeiten:  18.15 Uhr bis 21.30 Uhr
(4 U-Std. pro Abend)

Lehrgangskosten

Die Kursgebuhr betragt 4.160,00 Euro*
zuziglich Kosten fur Lernmittel
sowie die Prifungsgebihr der IHK

*= von diesem Betrag geht die ESF-Forderung ab.

Forderung

Der Lehrgang bzw. die einzelnen Blécke
werden von der Européaischen Union im
Rahmen der ESF-Foérderung bezuschusst.
Danach erhalten EU-Blrger einen Zuschuss
von 30 Prozent zu den Lehrgangsgebihren.
Personen Uber 50 Jahre erhalten einen Zu-
schuss von 50 Prozent zu den Kursgebuhren.

Veranstalter/Bildungstrager

Kaufm. Berufsbhildungsstatte des DHV e.V.
gemeinnitzig anerkannte Bildungseinrichtung

Der Bildungstrager verfligt Uber ein Qualitats-
management und die entsprechende Zulassung
gemaf AZAV. Die MalRBnahme ist von einer fach-
kundigen Stelle (3Cert) zertifiziert

Informationsveranstaltung

Fur Interessenten dieses Lehrganges findet
eine ausfiuhrliche Informationsveranstaltung
am
Do., 14. Sep. 2017, um 18.15 Uhr
in der DHV -Geschaftsstelle Lérrach
Tumringer S tr. 274
statt.

Teilnahmebedingungen

Die Teilnahmebedingungen und Kindigungs-
regelungenrichten sich nach den VVorgaben der
Agentur fir Arbeit.

Der Kurstrager hat das Recht, bei ungentigen-
der Beteiligung den Lehrgang abzusagen. Ein
Schadensersatz wird dabei ausgeschlossen.



